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Zapytanie ofertowe z dnia 20.01.2025 dotyczace przeprowadzenia audytu
zewnetrznego zadania/projektu
»TWQ@j asystent — wspdlna sita”
realizowanego na podstawie umowy numer
UM/PW9/2024/2/0_SLASKI/4452 z dnia 21.05.2024

1. Dane Zamawiajacego

Zamawiajacy: Caritas Archidiecezji Katowickiej

Adres zamawiajgcego: Ul. Wita Stwosza 20, 40-042 Katowice
Telefon kontaktowy: 693-851-563

E-mail: marzena.folda@caritas.katowice.pl

2. Przedmiot zapytania

Przedmiotem zapytania jest wykonanie ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu audytu zewnetrznego
projektu , Twdj asystent — wspdlna sita” wspotfinansowanego ze srodkédw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych realizowany na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych.

Numer umowy o dofinansowanie: UM/PW9/2024/2/0_SLASKI/4452
Data zawarcia umowy: 21.05.2024

Okres realizacji projektu: 1.04.2024-31.03.2025r.

Kwota dofinansowania: 2 934 078,00 zt

Wktad wtasny: 36 450,00 zt

Wartos¢ projektu: 2 970 528,00 zt

Cel projektu: zwiekszenie samodzielnosci i/lub poprawa funkcjonowania 108 osdb posiadajgcych
orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci (lub orzeczenie réownowazne),
ktorzy majg dtugotrwale naruszong sprawnosé fizyczng, psychiczng, intelektualng lub w zakresie
zmystéw z wojewddztwa $lgskiego poprzez swiadczenie ustug asystencji osobistej do 31.03.2025 r.

Formy wsparcia:

Monitoring jakosci ustug
Indywidualne Plany Dziatania
Ustugi asystencji osobistej

Okres objety audytem: od 01.04.2024 do dnia audytu.

Termin przeprowadzenia audytu:

Rozpoczecie audytu musi nastgpié nie wczesniej niz przed poniesieniem co najmniej 70% tgcznych kosztéw
kwalifikowalnych zadania/projektu, zas zakoriczenie audytu — przed ztozeniem do PFRON koricowego
sprawozdania z realizacji zadania/projektu, z zastrzezeniem postanowien ust. 2 oraz postanowien rozdziatu
VIIl ust. 3 ,,Wytycznych”.

Potwierdzenie wydane przez audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach
zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacji zadania/projektu do dnia
rozpoczecia audytu zewnetrznego.

Termin przeprowadzenia audytu ustala sie na okres od 6.03.2025 do 31.03.2025
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3.Zakres szczegoétowy audytow projektow dofinansowanych ze Srodkéw PFRON

1. Audytor:

1) Dokonuje oceny dokumentédw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Zamawiajgcego. Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji
zadania/projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie o dofinansowanie
projektu.

2) Ocenia wiarygodnos$¢ danych finansowych, merytorycznych, rachunkowych oraz opisowych,
zawartych w przedstawionych przez Zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem.

2.W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

1) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizacjg zadania/projektu;

2) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisdw w ksiegach rachunkowych;

3) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéow potwierdzajgcych poniesienie
kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o rdéwnowaznej wartosci dowodowej)
przedktadane przezzlecajgcego do rozliczenia przyznanego dofinansowania,

sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno
przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowgq zadania/projektu, wedtug stanu na dzien sporzadzenia
ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3.Audyt obejmuje w szczegdlnosci:
1) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:

a. weryfikacje (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatéw dowodéw ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczgce realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w
tym czy dowody ksiegowe spetniaja warunki okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o
rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowoddéw ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie z
warunkami umowy; dobér préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty faktycznie
poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy s zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaty
poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi
W umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o rachunkowosci, w czesci
dotyczgcej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu prowadzona jest
wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT);
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2) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji zadania/projektu;

3) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1781);

4) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu
zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w zadaniu/projekcie;
5) o ile dotyczy danego Whnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zaméwien publicznych

obejmujacg w szczegdlnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo stosuje ustawe Prawo
zamoéwien publicznych W przypadku Wnioskodawcdw, ktdrzy nie sg zobligowani do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych, audyt powinien obejmowa¢é prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod
wzgledem gospodarnosci oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy
zewnetrznemu — spetnienie zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu; pod pojeciem
,powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy rozumiec¢ sytuacje, w ktorej
podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi i bedzie to
zlecenie realizowac przy pomocy swoich pracownikow;

6) o ile dotyczy danego Whnioskodawcy — ocene poprawnosci stosowania zasady
konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania ustawowego lub w
procedurach realizacji programu;

7) weryfikacje sposobu realizacji dziatarh promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;
8) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu;
9) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz

usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4.Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors,
jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych, stanowigcymi
zatacznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw
audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r. poz. 28).

4. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow zadania/projektu.

5. Raport/sprawozdanie audytu zewnetrznego
Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu, ktéry powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujgce elementy:

date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,

nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktdra dotyczy audytowanego

zadania/projektu,

5. catkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowitg wartos$é kosztéw kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

6. termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,

7. imiona i nazwiska audytoréw uczestniczagcych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia

do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

PwNE
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8. termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

9. okres objety audytem zewnetrznym,

10. zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére zostaty
poddane badaniu,

11. podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

12. informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentdw, czy tez na prébie dokumentdw oraz informacja o sposobie doboru préby do zadania
audytowego,

13. ustalenia stanu faktycznego,

14. wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem
ich wagi,

15. okredlenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

16. uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,

17. podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport/sprawozdanie.

Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane i
parafowane przez audytora zewnetrznego. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia sie do
raportu/sprawozdania.

4. Wybér audytora

1.Zainteresowany podmiot zobowigzany jest do przekazania wraz z ofertg dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizacji ustugi.

2. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

a) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

b) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéw
finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

c) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania
srodkéw publicznych,

d) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

3. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumiec¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.). W przypadku osdb, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego zadania/projektu warunki wskazane w ust. 2
pkt b-d stosuje sie odpowiednio.

5.0pis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)upowaznione do wystgpienia w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego; nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych ani wariantowych.

4. Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub zapytaniem ofertowym, spowoduje
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5. Oferta powinna by¢ przedstawiona na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

6. Sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W skfad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia
biegtego rewidenta.

6.Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany
jest do ztozenia:

1. wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych wraz z
terminem ich wykonania,

2. wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

3. potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

4. oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci audytora (zatgcznik nr 2)

Informacje na temat posiadanego doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osdb, ktére beda
bezposrednio zaangazowane w realizacje zlecenia.

7.Bezstronnosc i niezaleznosc nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy
audyt, w szczegdlnosci

1. posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wiasnosci w jednostce petnigcej role beneficjenta lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujgcej lub wspdtzaleznej;

2. jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.: petnomocnikiem), cztonkiem
organdw nadzorczych, badz zarzgdzajgcych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujace;j,
zaleznej lub wspotzaleznej;

3. w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sporzgdzaniu dokumentdéw stanowigcych przedmiot audytu;

4. osiggnat chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego z
tytutu Swiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujgcej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspdtzaleznych (nie dotyczy to pierwszego roku
dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego audyt);

5. jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany
z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzgdzajgca lub bedgca w organach nadzorczych
jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

6. jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzgdzanie projektem, ktéry z innych powoddéw
nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci;

7. z innych powoddw nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci

Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie
pozostawanie w stosunku pracy z wyzej wymienionymi instytucjami w tym PFRON oraz wykonujgcych
audyt.

8.Inne istotne elementy zwigzane z realizacja zamoéwienia:

Wymagany termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi do 6.03.2025r.
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9.Sposob i termin ztozenia oferty:

Oferte wraz ze  wszystkimi  zatgcznikami nalezy przestaé na adres mailowy:
marzena.folda@caritas.katowice.pl w terminie do dnia 30.01.2025 r. .do godziny 9:00. (skany
prawidtowo podpisane i opieczetowane) lub na adres biura projektu: ul. Jana Ill Sobieskiego 11, 40-082
Katowice z dopiskiem , Audyt Twdj asystent — wspdlna sita” (liczy sie data wptywu do siedziby
Zamawiajgcego).

Otwarcie ofert nastgpi 30.01.2025 r. o godzinie 9:10

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert podanych powyzej nie bedg brane pod uwage przy wyborze
oferty najkorzystniejszej.

10. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére: zostang ztozone przez Wykonawcéw nie
wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania tj. takie, ktére sg kompletne;
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

A. cena — 100% (weryfikowana na podstawie kwoty brutto formularza oferty
Maksymalna liczba punktéw: 100 pkt
Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

) ) Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktow = . x 100
Cena brutto badanej oferty

Cene za przedmiot zamdwienia Oferent przedstawia w ,,formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego zapytania. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i musi zawiera¢ podatekVAT.
Ewentualne zmiany stawki podatku VAT muszg by¢ skalkulowane przez Oferenta w cenie brutto.

Punkty beda liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Liczby punktéw otrzymane za
kryterium cena stanowi¢ bedg koricowg ocene oferty. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Zamawiajgcy sposrdéd ofert wybiera oferte z najnizszg cena. Jezeli wybrana oferta przekracza przyjete
w budzecie projektu stawki, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie. Oferta,
ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza.

11. Pozostate informacje

Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze. Postepowanie nie jest prowadzone na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.). Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozg oferty
o wynikach postepowania. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Przedstawiona oferta wykonania ustugi nie bedzie stanowié¢ podstawy do roszczend dotyczacych

udzielenia zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.
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12. Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. za odstgpienie przez Wykonawce od umowy w wysokosci 0,5 % ceny okreslonej w §6 ust. 1;

b. za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy w wysokosci 0,5 % ceny
okreslonej w §6 ust. 1;

C. za niedotrzymanie przez Wykonawce terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2
ust. 1 w wysokosci 0,2% ceny okreslonej w §6 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia w wykonaniu audytu.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kary umowne:

d. za odstgpienie przez Wykonawce od umowy z powodu okolicznosci, za ktére wine ponosi
Zamawiajgcy w wysokosci 0,5 % ceny okreslonej w §6 ust. 1;

W przypadku opdinienia w terminowym optacaniu naleznosci, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
odsetki ustawowe naliczane od dnia nastepujgcego po dniu zaptaty wskazanym na fakturze jako termin
ptatnosci.

13 . Sposdéb upublicznienia zapytania

Zapytanie ofertowe zostanie umieszczone na stronie internetowej pod adresem www.sprawni-on.pl.

14.0soba do kontaktu:

Marzena Fotda

Telefon: 693-851-563

E-mail: marzena.folda@caritas.katowice.pl
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